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Priprava dokumentace pro
odeslani na partnerskou skolu

Pro zajiSteni pobytu na partnerskeé instituci student musi pripravit prislusnou
dokumentaci, ktera musi byt zaslana na partnerskou instituci.

Pro dokumentaci ke konkrétni destinaci se muzete zastavit u fakultniho
koordinatora k nahlédnuti na pfihlasky predchozich ro¢niku.

Na webové strance zvolené univerzity si student ovéfi zpusob
administrace prihlasek, jestli ma tato univerzita své vlastni formulare
prihlasky (Application Form), studijniho planu (Learning Agreement),

jaky je termin uzavérek k podani prihlasky, a dalSi specifické pozadavky
(motivacni €i doporucujici dopis, doklad o jazykové urovni, apod.).

Velmi Casta je nutnost on-line registrace.

Na Skolach které studentim CVUT zajistuji ubytovani je tfeba pozorné
procCist informace o terminech odeslani pfihlaSek na ubytovani a stahnout si
prislusné formulare.

Pokud univerzita nema sveé vlastni formulare prihlasky a Learning
Agreementu, studenti posilaji standardni formulare dostupné na webu
CVUT (v angli¢ting, v némciné ¢i francouzsting).



http://intranet.cvut.cz/informace-pro-studenty/studium-v-zahranici/erasmus/studium/dokumenty

Dokumenty k vyplnéni a vyjezdu

e Student Application Form (prihlaska) —

 Pokud bude zaslano v papirove podobe, jsou tireba
1 original + 1 kopie (sken), original je urCeny pro partnerskou
instituci, jedna kopie pro potfeby CVUT (rekorat + pro fakultniho
koordinatora.
» Pfi elektronickém odeslani postacuje 1 kopie (sken), pro rektorat a
pro fakultniho koordinatora.
- Vzor vypln&né pfihlasky je k dispozici na webovych strankach CVUT.

* https://portal.cvut.cz/informace-pro-studenty/mezinarodni-
programy/erasmus/erasmus-studium/formality-pred-odjezdem/

« Musi dojit k nominaci studenta koordinatorem
* Odeslani — pfijmuti prihlasky podminéné nebo nepodminéné nominaci
* Online pfistup po hominaci
» PrihlaSeni nepodminéné nominaci



https://portal.cvut.cz/informace-pro-studenty/mezinarodni-programy/erasmus/erasmus-studium/formality-pred-odjezdem/

Dokumenty k vyplnéni a vyjezdu

« Transcript of Records (pfehled studijnich vysledku) - 1 original +
kopie (sken),

» Student si jej vyzada na studijnim oddéeleni fakulty bud pfimo
v anglictineé nebo ho bude odesilat v Cestiné s prilozenym vilastnim
prekladem do anglictiny prip. do jazyka navstivene zeme.



Dokumenty k vyplnéni a vyjezdu

« Srovnavaci arch
(original a kopie (sken) pro rektorat a koordinatora), z néhoz je patrné, za
které predméty jeho udebniho planu na CVUT a s jakym kreditovym
ohodnocenim mu budou predmeéty studované na zahraniCni Skole uznany.

« K tomu je urCena internetova aplikace pro uznavani predmétu.
Fakultni prodekan pro pedagogickou Cinnost tento srovnavaci arch
schvaluje, po schvaleni i vedoucimi ustavu je pfipraven k vyzvednuti na
studijnim oddeleni.

« https://zahranicnipredmety.fd.cvut.cz/

« Learning Agreement (studijni plan, LA)
1 original + 1 kopie (sken) pro ucely CVUT

* https://portal.cvut.cz/informace-pro-studenty/mezinarodni-
programy/erasmus/erasmus-studium/formality-pred-odjezdem/1-vstupni-
dokumenty/



https://www.fd.cvut.cz/pro-studenty/studium-v-zahranici.html
https://zahranicnipredmety.fd.cvut.cz/
https://portal.cvut.cz/informace-pro-studenty/mezinarodni-programy/erasmus/erasmus-studium/formality-pred-odjezdem/1-vstupni-dokumenty/

Proces odeslani pfihlasek

 Podpis studenta!!!
« VsSech potiebnych dokumentu, kde je to vyzadovano
* Podpis prodékana pro pedagogickou Cinnost (Ing. Martin Langr, Ph.D.)
» Podepisuje Srovnavaci arch
« Podpis Erasmus koordinatora fakulty (Ing. Patrik Horazdovsky)
* Na zakladé Srovnavaciho archu podepisuje Learning agreement
« Informovani vedouciho Evropské kancelafe CVUT (Mgr. Eva Kopecka)
« kontakty viz. https://usermap.cvut.cz/profile/aad4a95af-4666-4ad2-b44e-58f2560f2518
* VsSechny vytvorené dokumenty naskenovat a vlozit do weboveé
aplikace mobility.cvut.cz

« Kopie finalnich dokumentd zlstavaji u koordinatora.

« Originalni dokumentaci na rektoratu je pouze podepsana smilouva a po
prijezdu potvrzeny dokument o dobe pobytu, vSe ostatni elektronicky

« Odpovédi partnerské instituce na zaslané prihlasky je obvykle akceptacni dopis pro
studenta a/nebo potvrzena pfihlaska. Tomu vSak nékdy pfedchazi feSeni riznych
praktickych zalezitosti,zpravidla e-mailovou komunikaci se studentem.



https://usermap.cvut.cz/profile/aa4a95af-4666-4ad2-b44e-58f2560f2518

Proces odeslani pfihlasek

« Fakultni koordinator zapise kazdého studenta, ktery je vybran pro
Erasmus pobyt na partnerské skole a jehoz materialy odchazeji na
partnerskou skolu, do databaze programu Erasmus na
http://www.mobility.cvut.cz.

« Student je 0 zapisu do databaze informovan automaticky e-mailem a
musi do sve karty doplnit vSechny potfebné udaje, zejména udaje o
pocatku a konci pobytu a své bankovni udaje.

« P¥i vysilani studentt na studijni pobyty musi byt spinény veskeré
podminky stanovené v KvalifikaCnich podminkach programu
Erasmus pro studijni pobyty.


http://www.mobility.cvut.cz/

FinancCni podpora na studijni
pobyt

Program Erasmus+ Vysokoskolské vzdélavani

*\ysilajici vysokoSkolska instituce pridéluje
vybranym studentim stipendium. Stipendium se
poskytuje ve formé pausalni ¢astky na meésic
pobytu v zahraniCi v dané cilové zemi. Pausalni
Castky stipendii do jednotlivych zemi jsou

stanoveny na narodni trovni a jsou stejné pro e

vSechny vysilané studenty z Ceskych S - —

vysokos$kolskych instituci. 5?"“"

VySe pausalnich Castek na mésic studijniho Crra— ot ymise | 699 cuR i
pobytu platné pro akademicky rok 2020/2021 e

jsou uvedeny v tabulce a jsou zavazné pro s s

vSechny vysilajici instituce. iz

«Stipendium je uréeno na ¢astecné pokryti Recko

cestovnich a pobytovych nakladu studenta a Bulharsk

rovnéz pojisténi. Student se podpisem finanéni A

dohody zavazuje, Ze si na dobu studijniho . FTTN B
pobytu v zahraniCi zajisti pojisténi IeCebnych Fumunske ——_

vydaja platné pro cilovou zemi. Stipendium je iovinc

pouze prispévkem na zvySené Zivotni naklady B

bshem pobytu v zahranict. I
+https://portal.cvut.cz/informace-pro-studenty/mezinarodni-programy/erasmus/erasmus- navysit sazbu 0 200 EUR/mésic**.

studium/formality-pred-odjezdem/6-ucastnicka-smlouva/

**Studenti vyjizdéjici na praktickou staZ mohou poZadat o navyseni pro socio-ekonomicky znevyhodnéné Gcastniky (+200
EUR k sazbé na studijni pobyt); nérok na navySeni 180 EUR pro praktické stéze tim ale ztréci.

www.fd.cvut.cz



https://portal.cvut.cz/informace-pro-studenty/mezinarodni-programy/erasmus/erasmus-studium/formality-pred-odjezdem/6-ucastnicka-smlouva/

Platba stipendia

Céstka pfidéleného stipendia (vyjadfena v
EUR) bude studentovi sdélena pisemné
ve formé finan¢ni dohody uzavfené pred
zahajenim studijniho pobytu v zahranici.

Pridélené stipendium bude studentovi
vyplaceno po podpisu finanéni dohody.

Pro sepsani FD musi mit student vyplnény
vSechny udaje v databazi na adrese
http://www.mobility.cvut.cz a musi dodat
nasledujici materialy:

Dopis o prijeti od hostitelské univerzity (Letter of
Acceptance) (kopie)

Learning Agreement podepsany studentem a potvrzeny
zastupci vysilajici a pfijimajici instituce (kopie)
Srovnavaci arch pro pfedméty zapsané ve studijnim
planu, v pfipadé individualniho studijniho planu s
prohlasenim studijniho prodékana o snizeni poctu
pozadovanych kreditu (kopie)

Potvrzeni o zdravotnim pojisténi na dobu studia
(kopie)

dolozeni toho, ze probéhl zapis studenta do
nasledujiciho akademického roku: doklad o studiu
Zadost o pfiznani stipendia do zahraniéi s (daji

0 bankovnim uctu pro prevod finanénich prostredkd.
Penize z grantu se pfevadi na bankovni konto
opravnéného pfijemce. Ve vyjimeénych pfipadech Ize
poslat penize i na ucet jiného majitele, pokud mozno
rodinného pfisludnika. V tom pfipadé je vSak nutny jeho
pisemny souhlas na zadosti o pfiznani stipendia do
zahranici.

Finanéni prostiedky mohou byt prevedeny pouze na
ucet v korunach (CZK) v kterékoliv c¢eské bance
nebo na EUR ucet v Komeréni bance.



Vyuctovani pridéleného stipendia

V souladu se zavazky ve finan¢ni dohodé je povinnosti studenta pfedlozit po navratu ze
studijniho pobytu Evropské kancelari nasledujici dokumenty:

* Potvrzeni o délce studijniho pobytu (Confirmation of LLP - Erasmus study period):
dokument vydany a potvrzeny prijimajici instituci obsahujici presna data zacCatku a
ukonceni studijniho pobytu;. V alternativhim pfipadé muze byt tento dokument
nahrazen odpovidajicim dokladem partnerské univerzity.

- prehled dosazenych vysledki studia (tzv. Vypis studijnich vysledkii
dosazenych v zahranici (Transcript of Records) nebo jiny ekvivalentni dokument
potvrzujici ¢innost v zahraniCi (psani bakalarské, diplomove, rigorozni, disertacni
prace, potvrzeni praxe nebo ¢innost v laboratofi) na hlavickovém papiru partnerskeé
Skoly. Dokument musi byt opatfen podpisem a razitkem.

.« Zavéreéna zprava studenta CVUT ze studijniho pobytu. Vyplfiuje se elektronicky
na adrese: http://erasmus-databaze.naep.cz, kde budou zavérecné zpravy studentu
dostupné zajemcim o ucast v programu.

« Doklad o uznani predméta studovanych v zahranici potvrzeny studijnim
prodékanem

Tyto dokumenty zakladaji narok na celkovou vysi stipendia za pfedpokladu, ze student
dodrzi stanovenou délku pobytu, splni zvoleny program studia (dle studijni smlouvy)
na pfijimajici instituci a dolozi uznani alesporn minimalniho poctu kreditll za pfredméty
studované v zahranici.



http://erasmus-databaze.naep.cz/

Zdroje informaci

« Evropska kancelar CVUT
https://portal.cvut.cz/informace-pro-studenty/mezinarodni-
programy/erasmus/

* Formality pred odjezdem
https://portal.cvut.cz/informace-pro-studenty/mezinarodni-
programy/erasmus/erasmus-studium/formality-pred-odjezdem/

« Fakultni koordinator
« Prodekan pro pedagogickou Cinnost

» Vedouci projektu, vyucujici ¢i vedouci ustavu


https://portal.cvut.cz/informace-pro-studenty/mezinarodni-programy/erasmus/
https://portal.cvut.cz/informace-pro-studenty/mezinarodni-programy/erasmus/erasmus-studium/formality-pred-odjezdem/

